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Calendario Escolar 26-27

+ Septiembre » Octubre

® 29 30 @ 7 = 3 30 31

» Moviembre ¢ Diciemnbre
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e 17 18 19 20 21 22
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30

» Enero » Febrero
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» Marzo

19 20 21 22E24 25

26 27 28 2% 30

¢ Junio

Leyenda de colores empleada en el calendario

Inicio de curso (1)
Inicio de curso (2)
Inicio de curso (3)
Inicio de curso (4)
Inicio de curso (5)
Fin de cursa (1)
Fin de curso (2]
Fin de cursa (3)
Fin de curso (4]

‘\/acaciones escolares

Dias no lectivos
B Fiestas Isborales
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

Estimadas familias:

El equipo directivo les da la bienvenida en nombre del Claustro de profesores al curso
2026-27.

http://ceipvillalpando.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Os presentamos este pequeno libro informativo en el cual vais a poder encontrar

calendario escolar

indicaciones para las entradas y salidas del centro

equipo directivo y coordinadores del centro

tutores de educacion infantil y primaria

hojas de justificacion de ausencia del alumno/a a lo largo de la manana del centro
hoja de justificacion de entrada del alumno/a mas tarde de la hora

hoja de justificacion de ausencias de un dia lectivo

uso o acceso a las plataformas de comunicacion con tutores y especialistas

instalacion del correo electronico en el teléfono

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
http://centros.educa.jcyl.es/ceipvillalpando/



mailto:40003411@educa.jcyl.es
http://ceipvillalpando.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

NORMAS GENERALES

La entrada y salida para los alumnos de infantil y primaria sera por la puerta del
patio.

Rogamos la maxima puntualidad en el horario de entradas y salidas.

ENTRADAS

- Se abrira la puerta de entrada a las 8:50.
- 3 anos a las 8:55h
- El resto del alumnado a las 9 horas.

Se permitira la entrada SOLO AL ALUMNADO
SALIDAS

- Se abrira la puerta de salida a las 12:55 en septiembre y junio.
- Se abrira la puerta de salida a las 13:55 de octubre a mayo.

- 3 anos a las 13:55h

El resto del alumnado a las 14 horas.

Se permitira la entrada a las familias en la zona delimitada. Se permanecera el
tiempo indispensable para permitir el uso del patio al alumnado del comedor.

Cuando un alumno llegue tarde tendra que venir al despacho para que un miembro del

equipo directivo le acompane a su clase. Si un alumno es reincidente en llegar tarde, se

informara a las familias y se hara un apercibimiento desde la Direccién del centro. Tres

retrasos se consideran una falta.

No se permitira el acceso de las familias a las aulas del centro escolar

durante la jornada lectiva.

Si algun padre/madre o persona autorizada tiene que venir a recoger a un alumno/a

durante la jornada escolar se realizara de igual manera, teniendo que subir al despacho

para registrar su paso por el centro, entregar el documento justificativo pertinente y

que un miembro del equipo directivo pase a recoger al alumno/a del aula.

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

Los alumnos/as no podran salir del Centro en horario escolar si no estan acompanados
por sus padres, o tutores legales, firmando la correspondiente autorizacion.

Todas las faltas de asistencia deben ser justificadas. Cuando un alumno/a falte a clase
mas de dos dias seguidos deberan comunicarlo al centro.

Incidan con nosotros en el respeto y convivencia de todos los miembros de la Comunidad
Educativa y en el hacer buen uso de las instalaciones y mobiliario del Centro.

No se permite al alumnado el uso de dispositivos moviles (relojes inteligentes, moviles,

mp4, mp3,) y otros aparatos electronicos sin la supervision del profesor.

- Para acceder a SECRETARIA sera necesario solicitar CITA PREVIA, a través del
teléfono 921421183 o del correo electronico del centro 40003411®@educa.jcyl.es

(Horario de secretaria disponible en la puerta del centro)
- El horario de atencion a profesores a las familias sera los jueves de 8:30 a 8:50

con cita previa.

Queremos agradecer a todas las familias su confianza en nosotros como parte
fundamental de la formacion educativa de sus hijos.
Invitamos a los padres y madres a sumarse comprometidamente a nuestra hermosa
tarea educativa, apoyando a sus hijos/as a lo largo del curso escolar, para que de
esta forma sea lo mas fructifero posible.
Seria conveniente que se pongan en contacto con el Centro ante cualquier duda o
consulta.
Les saluda atentamente

EL EQUIPO DIRECTIVO

Os invitamos a seguirnos en las redes sociales

PAGINA WEB FACEBOOK INSTAGRAM TWITTER

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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Consejeria de Educacion

CEIP VILLALPANDO

CURSO 2026/2027
CEIP VILLALPANDO
SEGOVIA

Equipo de coordinacion.

Cargo/Puesto Nombre y apellidos Teléfono / email
M2 DEL CARMEN CALLES
Directora
PORRAS
Secretaria BLANCA SANZ SANZ

Jefa de estudios

CARMEN OLMOS CALVO

Coordinadora de edu.
Infantil

CARMEN GOMEZ

Coordinadora de 1° ciclo

M? LUISA MELERO

Coordinador de 2° ciclo

214211
ESTHER PASTOR 2 83

Coordinador de 3° ciclo

40003411@educa.jcyl.es
MIGUEL NIETO

Coordinador de
bienestar y proteccion

CARMEN OLMOS CALVO

Coordinador de
bilingliismo

SILVIA BARRIENTOS

Coordinador TIC

EVARISTO JAEN GARCIA

Coordinador Biblioteca

M2 JOSE JIMENEZ SANZ

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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Consejeria de Educacion

CEIP VILLALPANDO

EDUCACION INFANTIL

GRUPOS GRUPOS PROFESORADO ASIGNADO
1° EDUCACION 1°AE.L Isabel Plaza
INFANTIL
1°B E.I. Marta Hernandez
2° EDUCACION 2° AE.L Nieves Martin
INFANTIL
2°B E.I. Nuria Gomez
3° EDUCACION 3°AE.IL Gema Lazaro
INFANTIL
3°BE.IL Beatriz Mateos

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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CEIP VILLALPANDO

EDUCACION PRIMARIA

GRUPOS GRUPOS PROFESORADO ASIGNADO
1° EDUCACION 1° AE.P. Daniel Yubero
PRIMARIA

1°B E.P. Sara Alonso
2° EDUCACION 2° AE.P. Ana Mateo de Andrés
PRIMARIA

2°B E.P. M? José Jimenez Sanz
3° EDUCACION 3° AE.P. Esther Mufoz Olmos
PRIMARIA

3°BE.P. Esther Pastor Vera
4° EDUCACION 4° AE.P. Cristina Romano
PRIMARIA

4° B E.P. M? Teresa Santos Zazo
5° EDUCACION 5° A E.P. Laura Molinos
PRIMARIA

5° B E.P. Eva Garcia
6° EDUCACION 6° A E.P. Evaristo Jaén Garcia
PRIMARIA

6° B E.P. Miguel Nieto

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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Estimadas familias,

CEIP VILLALPANDO

Con el objeto de establecer entre ustedes y el profesorado del centro una via de comunicacion
comoda y agil, les informamos que hemos optado para ello por la plataforma TEAMS.

TEAMS es una herramienta de Microsoft a la que pueden acceder a través del portal de
educacion www.educa.jcyl.es y también descargarse la app. Nuestra recomendacion es que
todos descarguen la aplicacién en su mdvil, ordenador o tableta.

COMO USAR LA PLATAFORMA TEAMS

Les damos unas pequenas pautas para ayudarles a entrar en la plataforma TEAMS de OFFICE
365. Una plataforma que utilizaremos como medio de comunicacién todo el centro.

Para ello van a necesitar tener a mano el correo de educa.jcyl.es

proporcionado el profesorado.

de sus hijos que les ha

PASO 1

% Portal de Educacion de...
educa.jcyl.es

Accedemos a
nuestra area
privada en
educacyl.es

educacyl

Portal de Educacion

Educacyl

O <

Wi Juntad

stillay Leo

PASO 2

A educacyl Introducimos
nuestras

credenciales d
educacyl.es

Nombre de Uguario,

alguien@example.cor

Contrasefa

Iniciar sesion

PASO 3

PASO 4

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
http://centros.educa.jcyl.es/ceipvillalpando/



mailto:40003411@educa.jcyl.es
http://www.educa.jcyl.es/

[T )
b, o
E—

Junta de
Castillay Leon
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Pinchamos para I-— (-.
educacyl agceder B s [ »
Portal de Educacic Castilla y Le| P—
Correo Electrénico OneDrive
P — Acceso web " 1 TB en lanube
=  Educacyl Q 2 &= Seleccionamos

TEAMS

A % - Office 365
Mis * r Cerrar sesion q
Office 365 M ddcacy

Identificate @oa tg é.u;séjy?no seguid

9 Acceso a mi zona privada

PASO 5 PASO 6
M' Instalamos
| : - GooglePlay TEAMSen
Seleccionamos
. nuestro
Geasal dispositivo

D erciane su « Microsoft Team
navegador nofes compatible. * Microsoft Corpgration

;Cual es la soludion mas rapida?
Descargue lafaplicacion de

4,4% +1
1T M resenas

Descargar la aplicacion

PASO 7

¢<  Google Play
Abrimos TEAMS

lﬁ Microsof§Teams

Microsoft Corpora

Desinstalar
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

PASO 8 PASO 9
e estacuentanovale x W[osoft Teams

Iniciamos sesién
con nuestra

cuenta de (@educacyl.es

Escribimos
nuestro correo dg
@educacyl.es gla’

Pinchamos aqui

EmQezar a trabajar con su cuenta de
Mi t profesional, educativa o
personal

kscriba el correo electronic...

Iniciar sesion

Iflciar sesion con otra cuenta

COMO ENTRAR EN EL
AULA VIRTUAL

Entramos en la
pagina web del
colegio

GO gle ceip villalpando 3

Q Al ® Maps [ Images @ News [ Videos i More Settings

About 17,000 results (0.47 seconds)

ceipvillalpando.centros.educa.jcyl.es v Translate this page

CEIP Villalpando (Segovia). Trabajando por una educacion ...

CEIP VILLALPANDO. C/Agapito Marazuela, 13. 40005 - SEGOVIA. Teléfono y Fax: 921
42 11 83. {IMPORTANTE!. PLAN DE INICIO DE CURSO. PINCHA AQUI.

Principio de curso - Organos unipersonales - Consejo Escolar - Instalaciones
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

PASO 2

Vamos al sitio web y
pinchamos en AULA
VIRTUAL

'ﬂ CEIP Villalpando (Segovia). Trabajando por una
caiinyess  educacion de calidad. .

# = =

inicio noticias contacto

@ sitio web

Nuestro Centro —’ ’ aula virtual

Organizacion
Horario
MATERIALES CURSO 20-21 921421183

Innovacién Educativa iIMPORTANTE!. PLAN DE INICIO DE CURSO
Redes Sociales P|NCHA AQUi

PASO 3

Accedemos con el
usuario y contraseia
de educa.jcyl.es

= Junta de CEIP Vi"alpando Sego\/ia No se ha identificado. (Acceder)

= Castillay Leén

Consejeria de Educacion

CEIP Villalpando Segovia

IDENTIFICACION

Moodle Villalpando

D Utilice el usuario Educacy!

educacyl = = @

¢Ha olvidado su contrasefia?

Moodile Ceip Villalpando es una plataforma virtual educativa en la que los docentes del centro crean comunidades de
aprendizaje online. Ademas, este aula virtual permite a los docentes centralizar los contenidos en diferentes cursos que
administran, utilizan como una herramienta de ensefianza-aprendizaje y les ayudan a mantener contacto con sus

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

PASO 4

Al desplegar la pestaiia
podemos ver las asignaturas
haciendo click en ellas.

F E Junta de CEIP Villalpando Segovia "

Castillay Leén
Consejeria de Educacion

Area personal
Inicio del sitio
Calendario

Mis cursos

Rel ‘

soc i OFFICE 365

- B3
- E>» @ 4

Si considera necesaria una formacion adicional a este

folleto, pongase en contacto con la direccion del centro,

para poder realizar una sesidon formativa practica

921421183 040003411 @educa.jcyl.es

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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¢COMO INSTALAR EL CORREO ELECTRONICO DE
@EDUCA.JCYL.ES EN EL TELEFONO?

PASO 1 PASO 2
IR APLAY STORE BUSCAR LA APLICACION
OUTLOOK EN INSTALARLA

& outlook @
‘ @ Microsoft Outlook
i Microsoft Corporation M

of

Google : y
9 Contiene anuncios

Galaxy Store

PASO 3 PASO 4
ABRIR LA HACER CLICK EN
APLICACION “COMENZAR?”

& outlook Q -

[E- Microsoft Outlook ® Outlook
EZZN
PASO 5 PASO 6
AGREGAR LA |NTROQUC|R LA
CUENTA DE CONTRASENA PARA ESA
EDUCA.JCYL DEL CUENTA

ALUMNO/ ALUMNA

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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CEIP VILLALPANDO

X  Agregar cuenta €

Escribe tu direccion de correo electrénico
personal o del trabajo.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

@educa.jcyl.es

@educa.jcyl.es |
@outlook.es @live.com @hotmail.com|
* No recuerdo mis datos de acceso.
« No tengo cuenta en el Portal:
» ;Puedo darme de alta?
» Darse de alta
PASO 7 ¢QUE HAGO SI TENGO MAS DE
UN HIJO/HIJA?
UNA VEZ

DESCARGADA LA
APLICACION PODRAN
CONTACTAR CON LOS

MAESTROS DEL
CENTRO HACIENDO
CLICK EN EL
CUADRADO CON EL
LAPIZ

HACIENDO CLICK EN EL SOBRE
QUE PUEDES VER DEBAJO DE LA
IMAGEN SE PUEDEN ANADIR
MAS CUENTAS DE CORREDO.

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

1018 @

Bandeja de entrada

Esta semana

&

e ) Agregar una cuenta

Outlook, Exchange, Gmail, iCloud.

@

Agregar un buzén compartido
Buzones de correo compartidos y delegados

Crear una cuenta nueva
Correo electrénico y calendario gratuitos

I @]

¢COMO INSTALAR EL DOBLE FACTOR DE AUTENTICACION
(2FA) EN EL TELEFONO?

IMPORTANTE: Antes del primer acceso desde fuera de la red educativa, deben confiqurar o dar de alta este

segundo factor de autenticacién (2FA),instalando o utilizando en un navegador en el dispositivo personal

(no del centro educativo), o teléfono movil que elijan, el Microsoft Authenticator o Google Authenticator.

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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Doblle Pacton
de
amlenlicacion
24

COLEGIO VILLALPANDO

Hopeon i

5 cere villalpando Y
S Junta de B ==
yLeon CURSO 2025-2026 Zans

Pasos a seguir en ¢l teléfono

Una vez descargada la aplicacién en el Teléfono, en esta app vas hasta el
apartado que te pide escanear un cédigo QR

L TR
,

castiiay Leon

Pasos a seguir
desde un ordenador

(Una vez tengamos la app en ¢l mévil)
Una vez en su zona privada acceda al icono del correo y te dird que

necesita mds informacidn.

o [T ot
Correo Electrénico OneDrive

Microsoft 365 MS Teams -
‘Acceso web Almacenamiento en la nube Educacyl

{YA LO TIENES!
CUANDO VAYAS A ENTRAR EN TEAM O EN EL CORREO, LA PRIMERA VEZ TE PEDIRA
EL cODIGO.
SOLO TIENES QUE IR A LA APP DEL MOVIL Y AHf TIENES EL CODIGO.
TELO VA A PEDIAR LA PRIMERA VEZ Y DURANTE 180 DIAS NO TE LA PEDIRA MAS.
CUANDO TE LA VUELVA A PEDIR, NO TIENES MAS QUE IR A TU AUTHENTICATOR.

Ay !'}‘L,‘Y‘.'J:

CEIP VILLALPANDO

Informacion para las familias

('_QUE ES LA AUTENTICACION DE DOBLE FACTOR CONDICIONAL?

2FA (Autenticacién de Doble Factor) es un método de autenticacién que requiere que el
usuaric proporciones dos formas de identificacién distintas, en lugar de utilizar solo
usuario+contrasefia.
En Educacyl se estd implementando progresivamente la 2FA condicional como medida de
seguridad y para.proteger los sistemas y los datos de los usuarios, cuando el usuario accede
alas aplicaciones de Microsoft 365 desde fuera de la Red Educativa.
Para realizar la 2FA condicional LO PRIMERO serd necesario instalar en el teléfono mvil una
de las siguientes aplicaciones:

* Microsoft Authenticator *

* Google Authenticator

) J—
Pl Tl

DESDE UN ORDENADOR

(Una vez tengamos la app en el mévil)

Accede o tu zona
privada de EDUCACYL \
en un ordenador.

Castilia y Leon

educacy!l portal de Educacién

Hipeon

Aparecerd la siguiente pantalla que informa de que en su teléfono debe
disponer la aplicacién Microsoft Authenticator. Pinchar en “Siguiente”

Microsoft Authenticator

O Para empezar, obtenga la aplicacién.

e Ve Vi

-Das “siguiente” y el ordenador te pide que especifiques el cédigo.

- Abres el Authenticator del mévil y aparecerd Educacyl y tu cuenta corporative;
-Pulsa sobre ellay aparecerd el doble factor de autenticacién (un cédigo de &
digitos que cambia cada 30 sequndos)

Problemas

Enviar un correo electronico a:
soporte.2fa@educa.jcyl.es

Personarse en “Centro Digital de CyL”
(Jardinillos de San Roque, Segovia)

A4

]

Cautisy Logn Lo
th "0 on ¥
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CURSO 2026/27

COMUNICACION DE AUSENCIA DEL ALUMNO

D./D? con DNI
le comunico que el dia de de 20

mi hijo/a matriculado en el curso ____

de Educacidn S

se ausentara de clase por

Segovia, ...... (o [T de 20......

Firma:

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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CURSO 2026/27

JUSTIFICACION DE ENTRADA DE ALUMNADO.

D/D2 ...ttt ettt et et e e ate et e e e e ateeateaate st een e eaeeeraeanteeeeens CONDNI oo,
Padre/madre 0 tutor/a del @lUMNO .....oveieieee ettt sttt et st e st et ae s e et e
del curso ......... justifico que mi hijo/a el dia ....... [0 [T de 20

Se incorpora al colegio a las i, por la  siguiente

Padre/madre, tutor/a

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
http://centros.educa.jcyl.es/ceipvillalpando/

causa:
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

CURSO 2026/27

JUSTIFICACION DE AUSENCIA ALUMNADO.

D/D2 ..ottt r ettt et ettt sttt aneeresreeaesaeeres CON DN v
Padre/madre 0 tUtor/a del @lUMNO ...ttt ettt sae st st st st st se s
del curso ......... justifico la ausencia de mi hijo/a del pasado dia ....... de v, de 20

por la siguiente causa:

Aporto los siguientes documentos

Segowvia, ....... (o [ de 202....

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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® Junta de
W castilla y Ledn

Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

AUTORIZACION PARA RECOGER UN ALUMNO/A

Yo, madre/padre/tutor

del alumno/a

autorizo a . con

DNI n?: a recoger del centro a

mi hijo/a o a cualquier otra gestion en el centro con

respecto al mismo.

Segovia de de 20

FIRMA

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

CURSO 2026/27
AUTORIZACION PARA RECOGER A UN ALUMNO/A

Yo, madre/padre/tutor del

alumno/a autorizo a las

personas relacionadas en este documento a recoger del centro a mi

hijo/a

NOMBRE DNI

Segovia a de de 20

FIRMA

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
Correo electronico: 40003411@educa.jcyl.es - Pagina web:
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Junta de
) Castillay Leon

ﬁ
&

Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

DOCUMENTO DE INFORMACION Y AUTORIZACION PARA
ADMINISTRAR MEDICAMENTOS

DJDR , mayor de edad, con
DNI y domicilio C/

en ., madre/padre del alumno/a . que
cursa sus estudios en el nivel de del colegio CEIP Villalpando de Segovia

EXPONE:

PRIMERO - Que mi hijo/a esta
enfermo de

SEGUNDO- Que como consecuencia de lo anterior esta tomando

TERCERO - Que el medicamento debe tomarlo en el horano escolar segun

se especifica a continuacion:
fez neceszano gue se explicte defalladamente cudnde debe adminisirarse cada
medicamento, cuales son laz dogis y como s adminizira).

CUARTO.- Que se solicita y autonza a gue se proceda a la administracion de
la medicacion descnta por parte de su tutor o, en su caso, del educador bajo
cuyo cuidado se encuentre en esos momentos.

En Segovia, a de de 20

Fdo.

C/ Agapito Marazuela, 13- 40005 Segovia - Teléfonos: 921421183 - Fax: 921421183 -
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Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion CEIP VILLALPANDO

COLEGIO VILLALPANDO

) Junta de
Castilla y Leon

Delegacion Territorial de Segovia
Direccién Provincial de Educacion
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